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1. Inleiding

U gaat exposeren op de NOT 2011 en uw voorbereidingen zijn in volle gang. In deze Beurswijzer
zetten wij een aantal praktische tips voor u op een rij.

Beurswijzer

De organisatie en promotie van de NOT 2011 is in handen van VNU Exhibitions Europe. In deze
Beurswijzer vindt u belangrijke informatie over de organisatie en de marketingcommunicatie
van de NOT 2011.

Handboek voor Exposanten

Het beurscomplex en de technische voorzieningen worden beheerd door Jaarbeurs Utrecht. Alle
diensten die Jaarbeurs Utrecht kan leveren, zoals technische voorzieningen, standbouw en
—inrichting, kunt u online bestellen via het digitale handboek. Het digitale exposantenhandboek
staat op www.exposantenhandboek.nl. Van Jaarbeurs Utrecht heeft u hiervoor inmiddels een
toegangscode en wachtwoord ontvangen.

Namens VNU Exhibitions Europe,
Projectteam NOT 2011

Wendy van de Geijn, Project Manager

Pauline Bak, Sales & Account Manager

Brenda van de Kempe, Sales & Account Manager
Eline Havermans, Project Codrdinator

Lisanne Grootenboer, Stagiaire

Anouk de Jong, Campagne Manager

Joyce Cupido, Content & Pers Codrdinator
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http://www.exposantenhandboek.nl/

2. Deadlines

Hieronder volgen enkele belangrijke deadlines voor verschillende zaken van de NOT 2011.
Houd deze data goed in de gaten!

Datum

Leverancier

Omschrijving

Meer informatie?

30-09-2010

Persbijeenkomst NOT

Voor deze datum input
aanleveren in
onlinecatalogus.

n.v.t.

08-10-2010

VNU Exhibitions

Uiterlijke deadline invullen
gegevens beurscatalogus.

Bladzijde 25

25-10-2010

EDG

Uiterlijke besteldatum
promotie NOT Magazine
(print catalogus).

Bladzijde 26

25-10-2010

EDG

Uiterlijke aanleverdatum
advertentiemateriaal NOT
Magazine.

Bladzijde 26

01-12-2010

VNU Exhibitions

Deadline inleveren
definitieve
standbouwtekeningen.

Bladzijde 16

31-12-2010

Marvel

Uiterlijke besteldatum
exposantenbadges via het
klantenportaal.

Bladzijde 13

31-12-2010

Marvel

op- en afbouwpassen via

Uiterlijke besteldatum extra
het klantenportaal.

Bladzijde 13

03-01-2011

VNU Exhibitions

aanvraagformulieren VNU

Deadline
Exhibitions.

Bladzijde 19

05-01-2011 (na deze
datum geldt een
toeslag van 25%)

Jaarbeurs Utrecht

Uiterlijke besteldatum
Comfortpakketten .

Bladzijde 15

10-01-2011

VNU Exhibitions

persinformatie Catalogue
Register. Wij adviseren om
uw persinformatie voor 1
november in te voeren,
zodat de vakbladen uw
informatie nog mee kunnen
nemen in eventuele

Uiterlijke invuldatum
beursspecials.

Bladzijde 25

13-01-2011 (na deze
datum geldt een
toeslag van 25%)

Jaarbeurs Utrecht

Laatste mogelijkheid
bestellen technische

oorzieningen (stroom,
water, etc.)

Bladzijde 8
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21-01-2011

Laatste mogelijkheid online
bestellen catering. Hierna
alleen telefonische

Jaarbeurs Catering
bestellingen.

Bladzijde 13

21-01-2011

bestellen Databadge
Reader. Hierna alleen
telefonische bestellingen.

Laatste mogelijkheid online
Marvel

Bladzijde 8

25-01-2011

Inleveren persmappen in
perskamer naast ingang hal
8, bij voorkeur voor

VNU Exhibitions
opening.

n.v.t.

Zolang de voorraad
strekt

Marvel uitnodigingskaarten via het

Bestellen extra
klantenportaal.

Bladzijde 20
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3. Checklist

Voor een optimale voorbereiding op de NOT 2011 raden wij u aan zoveel mogelijk van deze
checklist gebruik te maken.
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Maak uw adressenbestand gereed voor uw beursgerelateerde mailings en
verkoopactiviteiten;
Lever uw persinformatie aan met de persmodule@;
Prepareer uw voorregistratiepagina met uw eigen welkomstboodschap (zie
bezoekersdatabase/Beursdating)@;
Plaats de registratielink (zie bezoekersdatabase/Beursdating) op de website van uw
bedrijf@;
Gebruik het logo van de NOT in uw communicatie@;
Plaats een aankondiging van uw beursdeelname op uw website;
Verzend persoonlijke uitnodigingen met de uitnodigingskaart (extra uitnodigingskaarten
kunt u via het klantenportaal aanvragen @);
Verzend persoonlijke uitnodigingen met de digitale relatiekaart@;
Volg uw voorregistraties in de bezoekersdatabase/Beursdating@;
Laat uw verkoopafdeling beltijd inplannen voor het maken van beursafspraken;
Verzend rappelmailings aan uw relaties;
Neem beursverwijzingen op in uw advertenties:
o "“Uvindt ons op de NOT 2011, standnr. X.XXX"; *
0 "Bestel uw gratis toegangsbadge op onze website”;
Bestel eventueel extra exposantenbadges @ via bezoekersdatabase/Beursdating;
Meld uw beursactiviteiten aan bij de organisatie via bijgevoegd formulier _




